
興南國中特教交通車人員工作守則-附件一 

桃園市立興南國中特教交通車人員工作守則 
一、 交通車駕駛資格及工作守則： 

(一) 駕駛人資格： 

1. 領有職業駕駛執照，且年齡未滿 65 歲，最近二年內無肇事紀錄。 

2. 身體及心理狀態 

(1) 身體及四肢關節活動靈敏，健全無殘障。 

(2) 手指完整無缺且無不正常狀態。 

(3) 心理及神經系統無不正常狀態 

3.視能： 

(1) 視力：左右兩眼裸視測驗目力均達○、八或矯正目力達一、○以

上者。 

(2) 視野：左右兩眼各一五○度以上者。 

(3) 辨色：能識別紅、綠、黃之顏色者。 

4.聽力：經儀器測驗兩耳能辨別音響者。 

5.其他： 

(1) 血壓：除收縮壓力應在九○至一六○毫米汞柱之間，弛張壓力應

在五○至一○○毫米汞柱外，並須經醫師檢查該二種壓力比例適

宜者。 

(2) 無心臟病、精神病、結核病、花柳病者。 

(3) 無嗜酒及服用麻醉性藥物之惡習者。 

(4) 無其他不適駕駛之疾病者。 

(5) 駕駛人應於每年七月至公立醫院或勞、健保指定之醫院檢查體

格，不合前項之標準者，應即停止駕駛工作。 

(二)駕駛人工作項目及規則： 

1.每日 6：30 分到校進行行車前檢查(包含各項安全檢查)，6：40 準

時發車。下午 15：30 行車前檢查，15：50 準時發車。 

2.定期檢查車內設備(滅火器、醫藥箱、安全門、車窗……) 

3.發生意外事故時，能夠緊急且快速的處理。 

4.不可酒後開車或開快車，需遵守各項交通規則。 

5.不可在車內吸煙、不在車上有學童時，駛入加油站加油。 

6.於隨車人員離車接送學童時，應協助看顧車內學童。 

7.於專用車返回機構，熄火鎖車離開前巡視車內有無學童上留在車上

或有攜帶物品遺留車內。 

(三)行車前車輛檢查程序： 

1.駕駛室 
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(1) 發動引擎 

(2) 檢查方向盤作動情形 

(3) 檢查喇叭作用情形 

(4) 調整照後（地）鏡角度 

(5) 檢查腳煞車作用情形 

(6) 檢查手煞車作用情形（7-12 響） 

(7) 檢查儀表板各部燈光（方向指示燈、遠光指示燈、故障警示

燈、機油警示燈、電瓶警示燈、汽油指示表及引擎溫度指示

表） 

(8) 檢查雨刷作動情形 

(9) 掀開駕駛座椅，檢查機油存量 

2.左側前門 

(1)檢查左側前車門啟閉情形 

(2)檢查左前輪胎（胎壓及胎紋） 

3.車前方 

(1)檢查大燈作用情形（近、遠光燈） 

(2)檢查方向燈作用情形 

4.右側前門   

(1)檢查右側前車門啟閉情形 

(2)檢查右前輪胎（胎壓及胎紋） 

5.引擎室 

(1)掀開右前座椅，檢查引擎室各部機件  

(2)檢查水箱水 

(3)檢查副水箱水 

(4)檢查雨刷水 

(5)檢查電瓶水 

(6)檢查煞車油  

(7)檢查動力轉向油  

6.右側後門 

(1)檢查右側後門啟閉情形 

(2)檢查車身反光標識是否脫落 

(3)檢查滅火器狀態（有效期限及壓力錶是否正常）  

(4)檢查右後輪胎（胎壓及胎紋） 
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7.車後方 

(1)檢查安全門啟閉情形及警報器作用情形 

(2)檢查小燈、煞車燈 

(3)檢查倒車燈 

(4)檢查方向燈 

(5)檢查牌照燈 

(6)檢查車身反光標識是否脫落 

(7)檢查備胎（胎壓及胎紋） 

8.左側後門 

(1)檢查左後輪胎（胎壓及胎紋） 

(2)檢查車身反光標識是否脫落 

(3)檢查左後車門啟閉情形 

(4)檢查車輛故障標誌 

二、 交通車人員工作守則： 

(一) 確實填寫學童車每日接送行車紀錄表。 

(二) 熟悉行車路線、各定點上、下車的學童及其家長或指定人。 

(三) 隨身攜帶乘車學童名冊及緊急聯絡電話、手機等。 

(四) 當日無法乘車的學童，應問明原因並記錄後，通知所方及相關人員。 

(五) 每次上、下車後，確實清點人數。 

(六) 車輛停妥後才開門下車，協助學童上下車，並避免學童跌倒及其身體、

衣服或隨身物品遭鉤夾。 

(七) 於離車接送學童時，需將車門關好，並委託駕駛員暫時看顧。 

(八) 將學童送交家長或指定人。 

(九) 隨時注意及維護車內學童安全與秩序以及車窗、車門、安全門是否鬆

動。 

(十) 適時處理車內偶發事件，並於事後告知學童家長、校方及相關人員。 

(十一) 適切傳達或轉交學童家長的事務給校方。 

(十二) 專用車返回機構巡視車內有無學童上留在車上或有攜帶物品遺留車

內。 



特教交通車接送流程圖 

桃園市立興南國中特教交通車安全接送流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

接 送 

駕駛人員與隨車人員於學校會合 

駕駛與隨車人員行前準備 

（附件一：隨車及駕駛人員工作守則） 

 

特教交通車行車前檢查 

（附件一：行車前檢查程序） 

 

依事先規畫路線接送學童上下學 

接 送 

未上車學童，立即向家長查詢並向校方

通報 

 

未上車學童，立即向班級老師查詢 

學童下車由班級老師確認人數，缺席學

童應確實追查未到所原因。 

學童下車未由家長接回的學童，應聯

繫家長。 

上下學接送過程後，學生有個別任何問題及車輛緊急事故狀況，應立

即告知校方及家長。 



 

 


